KNIHOVNI RAD
Méstské knihovny MéEin

V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny v Mé&in&, schvalenou zastupitelstvem
mésta usnesenim €. 324 ze dne 21.10.2002 a podle § 4, odst. 6 zékona &, 257/2001 Sb.
(knihovni zédkon), vyddvam tento kmhovnl fad:

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zédkladni ve smyslu § 3 a 12 zakona & 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je ziizena za t¢elem poskytovat rovnym zptisobem viem ob&antim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho
zakona.
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Cl. 2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje uZivateliim vefejné knihovnické a informa&ni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislu$nych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypijéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informadni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) piistup na internet,

Zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 3, knihovniho zakona bezplatné.

Knihovna poskytuje tyto placené sluZby (registrace uZivatelii a nékteré specializované
sluzby) v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 z4k.¢. 257/2001 Sb., knihovniho zakona,
tzn. Ze uhradu za né¢ miiZe poZadovat jen do vy3e skute¢n& vynaloZenych nékladfi.

Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
Ultovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je p¥ilohou tohoto KR.
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I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

UZzivatelem knihovny se miiZe stit kaZda fyzické nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uZzivatele na zdklade vyplnéné pfihlasky ovéiené knihovnikem podle osobnich dokladi
uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nésledujici osobni tidaje: jméno, piijmeni, bydlisté a rok
narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni Udaje uzivateli na zakladé registrace na
Utadu pro ochranu osobnich tdaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni tidaje uZivateld bude knihovna zpracovévat podle zdkona ¢. 101/2000 Sb. o
ochran& osobnich udaji, k Cemuz zfizovatel schvali Smeérnici o ochrané osobnich udajit
v knihovné, ktera je pfilohou tohoto KR.

Cl 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateld knihovny

Utzivatelé jsou povinni #idit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebnd pro udrZeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatfeni, miZe byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CLS
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UZivateli je zakédzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacntho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt v knihovneé.

Uzivatel muaZe kopirovat na formdtované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v Internetu.



4 Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pt{padné zasahy do konfigurace poéitade, které
by jakymkoliv zplsobem mohly mit vliv na provoz potitate, dale je uzivatel plnd
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prosttedky vypogetni techniky
vcetné Skod zplsobenych jim zanesenymi poéitatovymi viry.

5 Ziskané informace a data (v jakékoliv formg, na jakémkoliv médiu) slouZi vyhradn& k
osobni potfebé uZivatele a k jeho studijnim GZeldm. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem ddle rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pijéovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uéeltim.

6 UfZivatel je povinen respektovat autorskoprévni ochranu dat (viz zakon
¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon).

II1. Vypijéni rad
ClL 6
Zpristupfiované knihovni dokumenty

1 Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubor.

2 Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 14 KZ,
vyhlaSky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

1 Mimo knihovnu si mize uZivatel pdj¢it viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) které jsou zapotfebi k béZnému provozu knihovny,

b) jejichz phjcovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi piedpisy
(poruseni autorskych prdv, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

c) které byly vyp@jceny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypljéni sluzby s podminkou vyplij¢ky v pouze v prostorach knihovny.

Cl 8

Postupy pfi pujéovani

1 Pred pievzetim vyptjcky si md uZivatel dokument prohlédnout a ihned ohlésit viechny
zavady.
2 Pocet vypijéek knih a periodik, které se absen¢né ptijéuji na 1 &tenatsky prikaz, se

fidi podle momentélnich moZnosti a pocetniho stavu knihovniho fondu.
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CL.9
Vypiijéni lhity

Vypijéni lIhiita pro piijéovani mimo knihovnu je stanovena u knih na 1 mésic, u
periodik na 14 dnii. Vypdjéni lhita mize byt prodlouZena a2 t¥ikrét o jeden mésic,
pozada-li o to uZivatel pfed jejim uplynutim a neZada-li dokument dals{ u¥ivatel,

V odivodnénych pifpadech je moZné povolit novou vypiijcku tého? dokumentu, ale
jen po jeho predloZeni.

Knihovna je opravnéna bez udani diivodii stanovit kratsi vpajéni Ihitu, piipadné
Zadat vraceni ptj¢eného dokumentu pted uplynutim vypijéni lhiity.

ClL 10

Vraceni vypijéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypiijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vyptj¢il. Jinak nese odpovédnost za viechny zji§téné zavady a je povinen uhradit
knihovn& naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pii ztraté
dokumentu.

Je zakézdno zpracovdvat text vypdjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpfisobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prdva a povinnosti uZivateld pro ptjéovani mimo knihovnu

Pro pdjCovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob&anského zikoniku o pljéovani
véci.

Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vyptj¢eno zpravidla nejvyse 10 dokumentt .
UZzivatel nesmi vypGjéeny dokument ptijéovat dal§im osobidm. Rué&i za néj po celou
dobu vyptjcky.

Jestlize uzivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené Ihiité, uctuje knihovna

uzivateli poplatek z prodleni.

JestliZe uZivatel ani po upomenuti piijéeny dokument nevréti, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. P¥i vymédhani ptjéeného dokumentu prévni cestou Gétuje knihovna
manipulagni poplatek jako nédhradu za néklady spojené s piipravou tohoto vyméhani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadan{ pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.
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Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fondt
jiné knihovny vrémci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen zaplatit cenu dle Ceniku knihovny, kterd kopii zhotovila a
zachazet s ni v souladu s ustanovenimi zékona &. 121/2000 Sb.(-autorsky zdkon).

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
pfedpisy (poruSeni autorskych prav, Siteni fadisticks, rasistické, pornografické
literatury apod.).

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho ¥adu

Cl. 13
Ztrity a ndhrady

UZivatel je povinen bezodkladng hlasit ztrdtu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiite
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zpisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe pozadovat nahradu Skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydén{ a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni mozné nebo u¢elné, miZe knihovna pozadovat jako ndhradu
totéZ dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finandni nahradu. Finandni néhradu
stanovuje knihovna.

Knihovna je opravnéna idat néhradu v hodnoté celého dokumentu, i kdyz se
zpisobend $koda tykala jen &asti dokumentu (napf. ztrita jednoho svazku
z vicesvazkového dokumentu).

UZivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovn& v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

Cl. 14
Poplatky za pfestupky proti Knihovnimu #4du

Poplatek z prodlent:
a)  skoneni stanovené vypujéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhaty
na den, kdy je knihovna zavfena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjéni
den.
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Vymadhéni nevracenych vyptjéek:
a)  upominkami vyméhd knihovna vraceni dokumenti. Po Ctyfech
bezvyslednych upominkéach (z nichZ posledni je doporuceny dopis
obecniho Gfadu), nasleduje vyméhéni pravni cestou.

CL 15

Nihrada vieobecnych $kod

UZivatel je povinen nahradit skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle oblanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi
v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to moné a udelng, hradi se 3koda
uvedenim do ptedeslého stavu.”).
Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecng
platnych piedpist.
V. Zavéreéna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
Nedilnou sougasti KR jsou pfilohy.

Rusi se Knihovni ¥4d ze dne 19.4.1993

Tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou.

VI. Prilohy Knihovniho Fadu
Cenik placenych sluzeb a poplatk Mé&stské knihovny M&&in

Smérnice o nakldddni s osobnimi udaji uZivateld knihovny

V Mééiné dne 15.12.2002
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MESTSKA KNIHOVNA
MEGIN



Dodatek ¢. 1, prilohy €. 1 ke Knihovnimu Fadu Méstské knihovny Mééin

Usnesenim zastupitelstva ¢. 280 ze dne 23.3.2009 se méni pfiloha ¢. 1 ke Knihovnimu fadu
Méstské knihovny Méc€in, schvalena zastupitelstvem 21.10.2002 a nabyla ti¢innosti dne
1.1.2003 ato v bodu 3. Poplatky za specidlni sluzby nasledovné:

3. Poplatky za specialni sluzby

Internet:
a. pro platici ¢tendFe méstské knihovny Mé€in zdarma na dobu 0,5 hodiny
b. pro ostatni a pro platici ¢tendre nad 0,5 hodiny 1,- K¢/ 1 minuta

Ostatni poplatky zlistavaji v platnosti.

Nabyva uéinnosti dne 1.4.2009

\," ..:7*/ 4 t/ (‘ .'/’

Stanislav Skala
starosta



